
EXPERIÈNCIA LABORAL

Administrativa

JULIOL - SETEMBRE (2022 - 2025) | PRETENSADOS SA COVA S.A.

Atenció al públic, gestió administrativa i coordinació laboral.

Beca de col·laboració amb la Universitat de Barcelona 

SETEMBRE 2022 - JUNY 2023 | CRAI BIBLIOTECA DE LLETRES 

Gestió de reserves, catalogació, atenció a l’usuari, coneixement del
funcionament intern d’una biblioteca.

Administrativa - Àrea de Llengua i Universitats

SETEMBRE 2025 - ACTUALITAT | INSTITUT RAMON LLULL

Desenvolupament de tasques de gestió de subvencions i contractació de serveis.
Control de pressupostos i despesa. Secretària del cap de l’Àrea.

ALÍCIA OLIVER GARRIDO

FORMACIÓ ACADÈMICA

Universitat de Barcelona.

2025 - 2026 | POSTGRAU EN ASSESSORAMENT LINGÜÍSTIC I EDICIÓ

Universitat de Barcelona.

2021 - 2025 | GRAU DE LLENGÜES I LITERATURES MODERNES
(MENCIÓ EN CATALÀ I ANGLÈS)

alicia01oliver@hotmail.com625 847 631Sant Llorenç (Mallorca), 2001

Pràctiques curriculars d’edició

ABRIL - MAIG 2026 | LABREU EDICIONS

Correcció d’originals, revisió de galerades, coneixements sobre la calendarització i
promoció de títols.

Cap de llibreria

VOLUNTARIAT

2024 - ACTUALITAT | ESPAI MALLORCA (ASSOCIACIÓ CRITS I RENOU PER LES ILLES
BALEARS)

Atenció al públic, gestió interna i del voluntariat de l’establiment. Preparació tècnica
d’actes (presentacions i recitals).



ALÍCIA OLIVER GARRIDO

HABILITATS INFORMÀTIQUES

Paquet Office 365

Canva

Xarxes socials

Drive

Linktree

Nocions bàsiques de Wordpress

Nocions bàsiques d’Adobe InDesign

APTITUDS

Resolució de problemes.

Iniciativa personal.

Treball en equip.

Treball autònom.

Capacitat d’oratòria.

HABILITATS LINGÜÍSTIQUES

Català - nadiu, C2 (GOIB, 2025)

Anglès - C1 (EOI, 2020)

Castellà - nadiu

Disseny de guions i moderació. Tria de temàtiques i persones convidades.

Club de lectura

Disseny de sessions i moderació. Tria de títols i temàtiques.

Pòdcast literari “Pots pensar!”

Comunicació

Instagram, X (twitter), disseny de cartells.

2024 - ACTUALITAT | ESPAI MALLORCA (ASSOCIACIÓ CRITS I RENOU PER LES ILLES
BALEARS)
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